
ΣΔΕ ΚΙΛΚΙΣ  

ΦΤΛΛΟ ΕΡΓΑ΢ΙΑ΢ ΢ΣΗ ΔΙΑΧΕΙΡΙ΢Η ΑΡΧΕΙΩΝ ΚΑΙ ΦΑΚΖΛΩΝ 

1. Πληκτρολογήςτε τη διεφθυνςη τησ ιςτοςελίδασ του ΣΔΕ Κιλκίσ http://sde-kilkis.kil.sch.gr/ και 

κατεβάςτε τα βοηθητικά αρχεία και την εκφώνηςη τησ άςκηςησ αυτήσ. 

2. Αν δεν υπάρχει, δημιουργήςτε ςτον φάκελο ΣΑ ΕΓΓΡΑΦΑ ΜΟΤ ζναν φάκελο και δώςτε του 

το όνομα ΢ΔΕ ΚΙΛΚΙ΢ 

3. Ανοίξτε αυτόν το φάκελο ΢ΔΕ ΚΙΛΚΙ΢ και εντόσ αυτοφ δημιουργήςτε ζναν υποφάκελο με 

όνομα του τμήματόσ ςασ, πχ Α1, Α2. Αν υπάρχουν ήδη, δεν τουσ δημιουργείτε εκ νζου.    

4. Μετακινήςτε το αρχείο ASK1 και ARXEIA1 από τον φάκελο ΛΗΨΕΙ΢ ςτον φάκελο Α1 /Α2. 

5. Αποςυμπιζςτε το αρχείο ARXEIA1. 

6. Στον φάκελο ΑΣΚΗΣΗ1 δημιουργήςτε ζναν υποφάκελο και ονομάςτε τον ΤΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟΙ. 

7. Μετακινήςτε το αρχείο ΠΡΟΫΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟ΢  ςτον φάκελο ΤΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟΙ. 

8. Αντιγράψτε το αρχείο ΕΚΘΕ΢Η ςτο φάκελο ΕΓΓΡΑΦΑ. 

9. Αντιγράψτε το αρχείο ΠΟΡΣΡΑΙΣΟ ςτο φάκελο ΕΙΚΟΝΕ΢. 

 

http://sde-kilkis.kil.sch.gr/

